
Kfm. Sachbearbeiter*in Finanzbuchhaltung

mit DATEV und digitaler Kompetenz

Lehrgänge zur Kaufmännische Sachbearbeitung richten

sich an Interessent*innen, die eine umfassende

Qualifizierung in einem kaufmännischen Bereich ohne

entsprechende Vorkenntnisse erlangen wollen oder sich in

einem erlernten Beruf grundlegend neu orientieren

möchten.

Unser Kombi-Lehrgang umfasst den Erwerb von

grundlegendem Fachwissen in dem kaufmännischen

Bereich Finanzbuchführung.  Dabei werden fundierte

Kenntnisse in den aktuellen MS-Office-Anwendungen

vermittelt und das erlangte Wissen der Finanzbuchhaltung

in der Anwendersoftware DATEV umgesetzt. Darüber

hinaus erhalten Sie einen Überblick über die Möglichkeiten

der Online-Zusammenarbeit sowie der Nutzung

verschiedener Online-Tools und sozialer Medien im

beruflichen Kontext.

Inhalte

• Finanzbuchhaltung

• Anlagenbuchhaltung und Jahresabschluss

• Microsoft Office (Word, Excel, Outlook)

• DATEV Kanzlei-Rechnungswesen inklusive

Zahlungsverkehr und Mahnwesen

• DATEV Auslandsgeschäfte, digitale Belege und

elektronisches Bankbuchen

• DATEV Jahresabschluss und Anlagenbuchführung

• Digitale Kompetenzen in der modernen Arbeitswelt

Wir beraten Sie gern!
Buchen Sie online einen Beratungstermin unter

daa-sh.de/online-beratungstermin

oder scannen Sie den QR-Code.

X

Lehrgangsdaten

Lehrgangsform

Vollzeit und Teilzeit im Tagesbereich

Beginntermine

individueller Einstieg möglich

Lehrgangsdauer

ca. 7 Monate

Fördermöglichkeiten

• Agentur für Arbeit / Jobcenter

• Rentenversicherungsträger

• Selbstzahler*innen

Abschluss
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